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Area Coordinadora de Archivos

Informe del PADA 2025

Se presenta el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, de acuerdo
con lo establecido en la normativa, describiendo los objetivos especificos alcanzados en materia

de archivos durante el ejercicio 2025.

Objetivo del Informe

Dar a conocer el cumplimiento de los objetivos establecidos en el PADA 2025 de la Secretaria
de Educacién. El informe presenta el conjunto de actividades, y procesos que fueron orientados
al cumplimiento del PADA, para la mejora continua y el fortalecimiento del Sistema Institucional

de Archivos.

Glosario de Acrénimos

CADIDO. Catélogo de Disposicién Documental.

CGCA. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

CGTIC. Coordinacion General de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones.
DGDEGR. Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion Regional.
DGEB. Direccion General de Educacion Basica.

DUAI. Documentos de Uso Administrativo Inmediato.

FTVD. Ficha Técnica de Valoracion Documental.

GAD. Guia de Archivo Documental.

Gl. Grupo Interdisciplinario.

LGA. Ley General de Archivos.

PADA. Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

RAT. Responsable de Archivo de Tramite.

SIA. Sistema Institucional de Archivos.

TACA. Titular del Area Coordinadora de Archivos.

UAPD. Unidad Administrativa Productora de la Documentacion.

Marco Normativo

El informe tiene sustento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y en el articulo 28 de
la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, donde se estipula: "Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electronico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion

de dicho programa.”
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Informe de Cumplimiento

En el periodo que se informa, en referencia al objetivo general de consolidar el Sistema
Institucional de Archivos para optimizar la organizacion, administracion, conservacion y
consulta de los archivos de la Secretaria de Educacion; se exponen los avances y el seguimiento
a lo programado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por lo relativo al ejercicio

2025.
De los objetivos especificos:

El planteamiento de los objetivos especificos estd comprendido por un andlisis de los niveles
estructural, documental y normativo necesarios para el fortalecimiento del Sistema Institucional
de Archivos, mismos que se exponen a continuacion:

Objetivo especifico:

1. Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos en apego a las disposiciones legales en
materia archivistica.

Actividades:

% Integrar el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria y programar las reuniones que se
consideren necesarias.

% Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo en el portal de la

Secretaria.

Elaborar el informe de cumplimiento del PADA del ejercicio inmediato anterior.

Disefar el proyecto del Archivo de Concentracién.

Proponer las politicas y procedimientos para la gestion documental de transferencias

primarias y eliminacion de Documentos de Uso Administrativo Inmediato (DUAL).

« Publicar la Informacién Archivistica de la Secretaria en los portales y plataformas de

transparencia necesarias.

Refrendar la Constancia de Inscripcion ante el Registro Nacional de Archivos.

Realizar un Programa de Auditorias internas y Visitas de Verificacion a los archivos de

tramite, para verificar el cumplimiento de la normativa en materia de archivos.

Promover la profesionalizacién del personal del Area Coordinadora de Archivos, de los

Responsables del Archivo de Tramite, personal operativo de apoyo de las UAPD; y en su

caso, una vez instalado del personal responsable del Archivo de Concentracién e

Histérico de la Dependencia.
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Acorde con la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, articulo 10, fraccion IV en la se establece
la obligacién y la responsabilidad del sujeto obligado de conformar al Gl, que coadyuve en la
valoracidn y bajas documental; la misma Ley en comento hace referencia al fortalecimiento del
Sistema Institucional de Archivos; asi como propiciar el acceso a la informacidn y rendicion de
cuentas. Por su parte, en el Capitulo VI en lo referente al Area Coordinadora de Archivos,
articulo 30, fraccién Xll, el responsable del Area Coordinadora de Archivos tendra en el marco
de sus funciones promover la integracion del Grupo Interdisciplinario. En cumplimiento al
objetivo mencionado se desarrollaron las siguientes acciones:

% Con fecha 5 de marzo de 2025, se emitid la Convocatoria de Reunion Ordinaria de
Trabajo del GI.

% Con fecha 12 de marzo de 2025, se llevd a cabo la Sesion Ordinaria en la que se formaliza
la integracion del nuevo Gl, que se conforma a partir del cambio de administracién.

El Gl es un equipo de profesionales de la Institucion, calificados en diferentes disciplinas que, en
el ambito de sus competencias, coadyuvaran en el analisis de la normativa y planeacion
estratégica institucional, colaborando con las UAPD en el establecimiento de los valores,
vigencias, plazos de conservacion y destino final de las series durante el proceso de elaboracién
de Fichas Técnicas de Valoracion, que en su conjunto conforman el CADIDO.

El Gl de la Secretaria de Educacién se integré con la estructura siguiente:

d

Titular de la Secretaria de Educacién.

Director General de Educacion Basica.

Directora de Administracion y Finanzas.

Director Juridico.

Directora de Planeacién.

Director General de Desarrollo Educativo y Gestién Regional.
Director de Educacién Media Superior.,

Director de Educacién Superior.

Titular del Area Coordinadora de Archivos.

Representante del Organo Interno de Control.

Coordinador General de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.
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Si bien, la propia estructura organizacional de la dependencia ha tenido propuestas de
modificacion durante el afio 2025, los nombres de los subfondos han reflejado cambios en apego
a lo dispuesto en el Cédigo de la Administracién Plblica de Yucatan y su Reglamento; quedando

de la siguiente manera:

Calle 34 nam. 101 A por 25 Col Garua Glneres C. P 97070 Tel. (999) 930 3950 Merlda Yucatan

Pagma 5 de 15




FEh

¢

Ce02) YUCATAN

<

4

Titular de la Secretaria de Educacion.

Subsecretario de Educacion Basica.

Subsecretario de Educacién Media Superior.

Subsecretario de Educacion Superior.

Directora de Planeacién.

Directora de Administracion y Finanzas.

Director Juridico.

Titular del Area Coordinadora de Archivos.

Representante del Organo Interno de Control.

Coordinador General de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.
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Dentro de los puntos del orden dia y una vez instalado en sesion de trabajo el Grupo
Interdisciplinario, fueron sometidas a aprobacién las propias Reglas de Operacién para el
funcionamiento del mismo; quedando aprobadas por unanimidad por sus integrantes.
Evidencia: Acta de Sesién con fecha 12 de marzo de 2025,

De conformidad con lo sefalado en la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, de conformidad
con el capitulo V de la Ley General de Archivos, de la Planeacion en Materia Archivistica, articulo
25.- Los Sujetos Obligados que cuenten con un sistema institucional, deberan elaborar un
Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente por su parte en su Capitulo VI, en lo referente al Articulo 30
fraccion |1, en el marco de las funciones del Responsable del Area Coordinadora de Archivos se
encuentra la de elaborar y someter a consideracién del Titular del Sujeto Obligado el Programa
Anual. De conformidad con lo anterior, se informa que con fecha 27 de enero de 2025, se emitid
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Educacion, mismo que se
encuentra publicado en el portal aplicativo respectivo, en la liga de consulta:

https://educacion.yucatan.gob.mx/sia/

De conformidad con el capitulo V de la Ley General de Archivos, de la Planeacién en Materia
Archivistica, articulo 28, sefala que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del Programa Anual v publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa. En
cumplimiento con lo dispuesto, El Informe del PADA correspondiente al ejercicio 2024, se
elaboré6 y publico el 27 de enero de 2025. Evidencia publicada en:

https://educacion.yucatan.gob.mx/site/sia

o
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Durante el ejercicio 2025, se ha dado cumplimiento a la publicacion de los documentos de
control y consulta archivisticos, en el portal de |a Secretaria y la plataforma de transparencia
federal. La evidencia se encuentra disponible en:
https://consultapublicamx.plataformadetransparencia.org.mx

Catdlogo de Disposicion Documental

En proyecto de modificacién por cambio de estructura, tomando en consideracién las
modificaciones al Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan y su Reglamento en
observancia a las recomendaciones del Archivo General del Estado, por lo que es necesario
emitir una version actualizada. Se mantiene vigente hasta que proceda la actualizacién.
Evidencia publicada en: https://educacion.yucatan.gob.mx/site/sia

Guia de Archive Documental
Se mantiene vigente hasta que proceda la actualizacién. Evidencia publicada en:

https://educacion.yucatan.gob.mx/site/sia

Inventarios documentales
Evidencia publicada en: https://educacion.yucatan.gob.mx/site/sia

Se ha analizado una propuesta para el desarrollo y funcionamiento del Archivo de
Concentracién, en una primera instancia para el archivo de personal de base federal y estatal;
dado que son los expedientes que cuentan con la mayor vigencia documental a ser resguardos;
este proyecto se espera concretar durante el ano 2026.

En el primer semestre del afio 2025, se presentaron al Departamento de Innovacién y Mejora
Continua la actualizacién de dos procedimientos, el primero fue el Procedimiento para Elaborar
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de Educacion, con fecha de
actualizacion el 29 de mayo de 2025; y el segundo fue el Procedimiento para Elaborar el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Educacion, con fecha de actualizacion el
30 de mayo de 2025. Quedando aprobados ambos procedimientos el 19 de agosto de 2025.

Durante el segundo semestre del afio 2025, se presentd al mismo Departamento, el proyecto
de Politica para Eliminar los Documentos de Uso Administrativo Inmediato, con fecha de emision
el 18 de agosto de 2025. Quedando aprobada como respaldo a las actividades que conlleva la

actividad, el 20 de agosto de 2025.

De conformidad con el capitulo VI relativo al Registro Nacional de Archivos, articulo 78 y 79 de
la Ley General de Archivos, en los que se sefiala la obligacién de la inscripcién al Registro

Calle 34 num 101 -A por 25 Col GarCIa Glneres C P. 97070 TeI (999) 930 3950 Merlda Yucatan
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Nacional, con fecha 25 de febrero de 2025, se gestiond el Refrendo de Constancia ante el
Registro Nacional de Archivos, con una vigencia anual, valida hasta el 24 de febrero 2026.

Como parte del Programa de Auditorias Internas y visitas de verificacion a los archivos de
trdmite, para dar seguimiento al cumplimiento de la normativa en materia de archivos, se
llevaron a cabo treinta visitas a las UAPD, acorde a la relacion siguiente.

Dirsccion Fechz y Hora

Direccién de Educacién Primaria Martes 23 de
septiembre a las 09:00
- Departamento de Servicios Educativos horas

- Departamento de Tradmite y Control

- Coordinacion de Servicio Publico Educativo

Direccién de Educacién Indigena Miércoles 24 de
septiembre a las 09:00
- Departamento de Lengua y Cultura Maya horas

- Departamento de Servicios Educativos

- Departamento de Tramite y Control

- Coardinacidn de Servicio Publico Educativo
Direccion de Educacién Preescolar

- Departamento de Servicios Educativos

Subsecretarfa de Educacién Basica | - Departamento de Tramite y Control

- Coordinacién de Servicio Publico Educativo

- Departamento de Escuelas Particulares Miércoles 12 de
noviembre a las 09:00

- Departamento Jurfdico horas

- Coordinacion del Servicio Publico Educativo

- Direccién de Educacidn Inicial Jueves 13 de noviembre
a las 09:00 horas

- Direccién de Educacién Especial

- Departamento de Servicios Educatives

- Departamento de Tradmite y Control

- Coordinacién de Servicio Publico Educativo
- Direccion de Educacion Secundaria

- Departamento de Contraloria Escolar

- Departamento de Tramite y Control

- Departamento de Servicio Publico Educativo

- Coordinacion de Servicios Educativas

Calle 34 num. 101-A por 25 Coi Garcna Glneres CP 97070 Tel (999) 930 3950 Mérida, Yucatén
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- Departamento de Telebachillerato Viernes 07 de
noviembre a las 10:00

Subsecretaria de Educacion Media | - Departamento de Preparatoria Abierta horas
Superior

- Departamento de Preparatorias Estatales y Particulares
Incorporadas

- Area de Revalidacién y Equivalencias

- Oficina de la Direccion de Planeacion Viernes 14 de
noviembre a las 09:00
- Departamento de Estadistica hioiras
Direccion de Planeacion - Departamento de Registro y Certificacion

- Departamento de Estudios y Proyectos

- Departamento de Planeacién, Evaluacién y Seguimiento

Dentro de las acciones para promover la profesionalizacién del personal, se realizaron 12
sesiones de capacitacion bajo la modalidad de taller tedrico-practico, con la finalidad de brindar
las areas herramientas para el analisis de los contenidos o inventarios documentales
generados, 0 en su caso recibidos como parte de los procesos de entrega recepcidon vy la
posibilidad para atender oportunidades de mejora a los mismos. Se conté con la asistencia de
personal que integra el Sistema Institucional de Archivos de la SEGEY, en un programa de
capacitaciéon del 21 de marzo al 09 de abril del 2025, con un total de 180 asistentes.

Direccion

Despacho del Secretario Jefatura del Despacho, Coordinacién Viernes 21 de marzo del 2025 26
General de Programas Estratégicos, Sala 4 funcionarios

Coordinacién General de Tecnologias 10:00 - 12:00 horas

de la Informacion y Comunicaciones,
Secretarfa Técnica, Coordinacion
Administrativa.

Direccion General de Oficina de DGEB, Departamento de Lunes 24 de marzo del 2025 11
Educacién Basica Escuelas Particulares, Departamento Sala4 funcienarios
Juridico, Coordinacién de Educacion 10:00 - 12:00 horas
Inicial, Direccion de Educacién Indigena
Direccion de Educacion Inicial y Martes 25 de marzo del 2025 16
Preescolar, Direccion de Educacion Sala 4 funcionarios
Pfitnatia 10:00 - 12:00 horas
Direccion de Educacién Especial, Miércales 26 de marzo del 15
Direccién de Educacién Secundaria 2025 funcionarios

Sala 4
10:00 - 12:00 horas \

CaIIe 34 num 101 Apor25 Col Garcra Gmeres CP 97070 Tel (999) 230 3950 Menda Yucatan
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Direccién de Educacion Media Superior

Viernes 28 de marzo del 2025
Sala 4
10:00 - 12:00 horas

5 funcionarios

Direccion Juridica

Viernes 28 de marzo del 2025
Sala 4
10:00 - 12:00 horas

4 funcionarios

Direccién de Planeacién

Martes 01 de abril del 2025
Sala de juntas de la Direccion
de Planeacion

10:30 - 12:30 horas

5 funcionarios

Direccién General de Desarrollo Educativo y Gestidn Regional

Jueves 03 de abril del 2025
Sala CEDE Inalambrica
9:00 - 12:00 horas

47
funcionarios

Direccién de
Administracién y Finanzas

Subdireccién de Organizacién y
Administracion de Personal,
Departamento de Recursos Humanos,
Departamento de Sistemas de Gestion
de Némina, Departamento de
Administracion de Personal de
Contrato y Departamento de Gestion
de Informacion, Capacitacion y Etica.

Viernes 04 de abril del 2025
Sala 2
10:00 - 12:00 horas

14
funcicnarios

Oficina de la Direccidn de
Administracion y Finanzas,
Departamento de Adquisiciones,
Departamento de Presupuestos,
Departamento de Recursos
Financieros, Departamento de
Recursos Materiales y Servicios.

Viernes 04 de abril del 2025
Sala 2
12:00 - 14:00 horas

11
funcionarios

Coordinacion de Enlace con
Direcciones y otras Dependencias,
Coordinacion de Gestion y Revision,
Coordinacion de Prestaciones Sociales
y Departamento de Innovacion y
Mejora Continua.

Viernes 04 de abril del 2025
Sala 2
14:00 - 15:00 horas

7

funcionarios

Escuelas Normales

Miércoles 09 de abril del 2025
Sala 2
11:00 - 13:00 horas

(2]
funcionarios

Total de asistentes

180

En una segunda etapa del dia 03 al 27 de noviembre el Area Coordinadora de Archivos, a través \
de su Titular, brindé un Taller de Capacitacién para los Responsables de Archivo de Tramite y N
personal operativo, en la modalidad presencial en la Sala Audiovisual 3B y 4B del Edificio CEDE - 1
Inaldmbrica con la asistencia de 45 funcionarios asignados a la atencion de temas en materia
archivistica.

Meérida, Yucatan
TS e
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Direccion | Fecha/Salz
Direccién de Oficina de la Direccién de Planeacién, ‘ Lunes 03 de noviembre 16 funcionarios
Planeacion Departamento de Registro y Certificacion, del 2025
Departamento de Estadistica, Departamento de Sala 3B

Estudios y Proyectos, Departamento de Planeacién, 08:30 - 10:30 horas
Evaluacion y Seguimiento y Departamento de
Programacidn y Supervision de Obra.

Subdireccién de Organizacion de Personal, Martes 25 de noviembre 15 funcionarios
Departamento de Recursos Humanos, del 2025
Departamento de Administracion de Personal de Sala 4B

Direccién de Contrato, Departamento de Sistemas de Gestion de 09:00 - 14:00 horas

Administracién Némina, Departamento de Gestién de Informacian,

y Finanzas Capacitacién y Etica, Coordinacian de Prestaciones

Sociales, Coordinacidn de Gestidn y Revision y
Coordinacion de Enlace con Direcciones y otras
Dependencias.

Oficina de la Direccion de Administracién y Jueves 27 de naviembre 14 funcionarios
Finanzas, Departamento de Recursos Financieros, del 2025

Departamento de Adquisiciones, Departamento de Sala 3B

Presupuestos, Departamento de Innovacian y 09:00 - 14:00 horas

Mejora Continua, Departamento de Recursos
Materiales, Departamento de Control Patrimonial,
Departamento de Distribucidn de Libros de Texto y
Mobiliario.

Total de asistentes 45

Continuando con el fortalecimiento del SIA, durante todo el ejercicio 2025 se brindd la asesoria
técnica y el acompafiamiento a los RAT y enlaces de las Areas del SIA, sobre diversos temas
relativos a archivos, tuvieron lugar trece reuniones de trabajo entre los que se abordaron los

temas siguientes:

0
.0

Informacién sobre el CGCA.

CADIDO de la Secretaria, vigente.

Actualizacion de nombramientos de RAT.

Asignacién de usuarios, acceso y manejo de Plataforma CGSIA.

Sitios de consulta y plataformas de transparencia.

Relevancia del tema como Sujetos Obligados, ante los procesos de entrega

recepcion.
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2 Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivisticos, considerando
su identificacion, valoracion, regulacion y control.

Actividades:

%e

4

Actualizar las Fichas Técnicas de Valoracidn documental.

Proponer las actualizaciones del CADIDO.

Mantener actualizada la GAD.

Mantener actualizada las series comunes y sustantivas del CGCA.

Promover la actualizacion de inventarios.

Elaborar y turnar los instrumentos archivisticos para su posterior publicacion.
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De conformidad con el articulo 12 de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan, misma que
sefala que: Los sujetos obligados a través de sus areas coordinadoras de archivos deberdn
elaborar los instrumentos de control y consulta archivisticos, a través del analisis de los procesos
institucionales, derivados de las atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados vy
disponibles, por lo que deberan contar al menos con los siguientes instrumentos: Cuadro general
de Clasificacion Archivistica, Catalogo de disposicién documental, Inventarios documentales y
Guia de archivo documental. En el periodo que se informa se reporta lo siguiente:

Durante el primer trimestre del ano, se sostuvo reunién con el Archivo General del Estado, para
atender los cambios en estructuras y la afectacion a los propios documentos de control y
consulta; concluyendo la modificacién a los mismos en apego y observancia al Cadigo de la
Administracion Pdblica de Yucatan y su Reglamento, los cuales seran afectados en el siguiente
ejercicio.

Para los fines normativos se cuenta con la Ultima modificacion y versién disponible, la que
mantiene vigencia hasta que proceda una nueva actualizacion.

Por su parte promover la actualizaciéon de inventarios entre los Responsables de Archivo de
Tramite, ha sido una labor constante misma que se ve reflejada en el avance de la gestion
ascendiendo a la integracion de seis mil trescientos veintinueve expedientes generados en el
ejercicio. Evidencia publicada en: https://educacion.yucatan.gob.mx/site/sia

Se llevd a cabo una verificacion y actualizacion en la ubicacion topografica de las UAPD de la
Secretaria, se realizd el cotejo en Plataforma CGSIA y se elaboraron etiquetas para la
identificacion fisica vy ubicacién topografica de las areas que cambiaron de edificio o que no
contaban con identificacion legible.

CaIIe 34 num 101 A por 25 Col GarCIa Gineres C.P. 97070 Tel (999) 930 3950 MendaYucatan
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De conformidad con lo sefialado en el articulo 16 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan,
en lo relativo a los Procesos de Entrega y Recepcion de Archivos; mismo que sefiala que “ Los
servidores publicos que deban elaborar un acta de entrega- recepcion al separarse de su empleo,
cargo o comision, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, deberan entregar los
archivos que se encuentren bajo su custodia, asi como los instrumentos de control y consulta
archivisticos actualizados, sefalando los documentos con posible valor histérico de acuerdo con
el Catalogo de Disposicion Documental”. Durante el ejercicio 2025, se emitieron 66 inventarios
documentales a funcionarios que pasaron por este proceso.

Por su parte en lo relativo al nombramiento de los responsables de los archivos a los que hace
referencia el articulo 22 de la misma Ley, fueron actualizados v ratificados mediante oficio ante
el Area Coordinadora de Archivos, para tal efecto se conté con noventa y cuatro funcionarios
nombrados y notificados; mismos a los que se asignaron usuarios y contrasefas de acceso a la

Plataforma CGSIA.

3. Promover y fomentar el uso y aprovechamiento de tecnologias de informacidn, para la
automatizacion de los archivos de la Searetaria.

Actividades:

% Coadyuvar con la Coordinacion General de Tecnologias de Informacién (CGTIC) las

mejoras de la Plataforma CGSIA.
< Brindar apoyo y asesoria a los Responsables del Archivo de Tramite y al personal

operativo autorizado, para el uso de la Plataforma CGSIA.
% Considerar las medidas de seguridad para el respaldo de la informacién de las

plataformas.
% Establecer un médulo para el almacenamiento y conservacién de los archivos

electrénicos en la plataforma.

Se realizaron auditorias via remota a través de la Plataforma CGSIA, a cada una de las siete Areas
del SIA, lo cual tuvo como objetivo validar el avance de las UAPD, respecto a la carga de
expedientes en la Plataforma CGSIA.

Se impartid orientacidn y asesoria a los RAT y personal operativo de las diferentes dreas sobre
el uso y manejo de la Plataforma CGSIA.

Se otorgaron 148 nuevos codigos de ubicacion topografica.
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Por su parte la Coordinacion General de Tecnologias de Informacion, ha brindado apoyo
relacionado con las actividades de mejoras a la Plataforma CGSIA, se ha realizado la migracién
de expedientes, movimientos y traspaso de usuarios durante los meses de agosto a octubre.

4. Determinar las propuestas de mejora a las Areas de Correspondencia y Oficialia de Partes
de la dependencia.

Actividades:

%+ Proponer el proyecto de nuevas oficialias, por la recepcion de documentos de caracter
judicial y administrativo que prevean plazo.

Publicar oficialmente la ubicacién y horarios de atencién, para la recepciéon y envio de
correspondencia.

Definir mejoras al sistema tecnolégico de registro de correspondencia. _
Promover la capacitacién y profesionalizacién del personal a cargo de las Areas de
Correspondencia acorde a la normativa vigente.

+
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Con fundamento el Titulo Segundo de los Archivos Capitulo |, De la Administracion de los
Archivos v la Correspondencia, numeral Décimo Noveno, mismo que a la letra sefiala; que en la
recepcién fisica de la correspondencia el area administrativa encargada de recibir y entregar la
correspondencia oficial deberd abstenerse de recibir: a) Documentos de caracter judicial o
administrativo que prevean un plazo legal o mandato de autoridad, los cuales deberan ser
entregados directamente en las unidades administrativas de su tramitacién. Derivado de lo
anterior se realizé un levantamiento de datos para identificar las areas que reciben
correspondencia, publicando en el portal aplicativo de la Secretaria los domicilios y horarios de
atencion de edificios alternos para recepcién de documentos; con la finalidad de dar
cumplimiento a la normativa en turnar directamente a los interesados lo conducente.

En el mes de diciembre, se impartid capacitacion al personal de Oficialia de Partes de la
Direccidon de Administracion y Finanzas, en temas de normativa aplicable y Lineamientos
Generales en Materia de Archivos para las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica del Estado de Yucatan.

Se realizé la actualizacién al sistema recepcidn de correspondencia y a los equipos electrénicos
del personal de Oficialia de Partes.
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Consideraciones.

Con fundamento en la LAEY y de conformidad con los Lineamientos Generales en Materia de
Archivos para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado de Yucatén,
y demas Disposiciones normativas, se buscara continuar fortaleciendo la cultura archivistica, a
través de los trabajos de organizacion, actualizacién, reestructuracion, supervision y difusion de
los procesos archivisticos, con motivo del cumplimiento a las funciones y responsabilidades de

todo servidor publico.

Es relevante mencionar el avance significativo de la integracién de expedientes en la Plataforma
CGSIA, concluyendo con un total de 109,159 expedientes.

Al cierre del ejercicio fiscal 2025 el Sistema Institucional de Archivos de la SEGEY, cuenta con
instrumentos de control archivisticos compuestos por 18 secciones, 12 secciones comunesy 6
secciones sustantivas, que, a su vez, cuentan con 205 series, 131 series comunes y 74 series
sustantivas; con 109, 159 expedientes. Estos logros han sido posibles, gracias al compromiso
gue han demostrado los servidores publicos de la Secretaria de Educacion, contribuyendo con
ello a la correcta gestion documental, la transparencia y rendicidn de cuentas.

Se emite el presente Informe en la ciudad de Mérida Yucatan, a los veintitrés dias del mes de
enero de 2026. \

Dr. Juan Enrique Balam Varguez
Titular de la Secretaria de Educacion

/I / — |
C.P. Diara kbrielkz [vohne LiZzama Martin Mtra:Merly Aurora Marrufo Ledn
Titular de la Direccion dé Administracion y Titular del Area Coordinadora de Archivos

Finanzas




